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2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu’nun 13/b-4 Madde ile Gérevlendirme Alt
Siireg is Akisi

BiRiMmi idari ve Mali isler Daire Baskanligi
iS AKIS SORUMLULARI Yazi isleri islemleri Sorumlusu

iS AKIS PAYDASLARI idari Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 2 Gin

iS AKIS TANIMI

2547 sayili Kanun 13/b-4 maddesi gerekli gérdtigu hallerde tniversiteyi olusturan kurulus ve birimlerde
gorevli 6gretim elemanlarinin ve diger personelin gorev yerlerini degistirmek veya bunlara yeni gérevler
vermek

i$ AKIS GIRDILERI
e Gorevlendirme Dilekgesi
e Gorevlendirme Yazisi

iS AKIS CIKTILARI
e Gorevlendirme Yazisi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu’nun 13/b-4 Maddesi

iS AKIS ADIMLARI

Rektorliikten ilgili Kisinin Daire Baskanhigimizda goérevlendirilmesi
ilgili Kisinin bagka bir gérevlendirme igin dilekge vermesi
Gorevlendirilen Birime Yazilmasi

Goreve Baslama yazisinin yazilip Rektorlige bildirilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Yazismalarin aksatilamdan ve uygun birimlere gizlilik esasina dayanarak ivedi bir sekilde
ulasmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

iMIDB: idari ve Mali isler Daire Baskanhgi
iB: ilgili Birim
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Bagkani
IS AKIS SEMASI

( SORUMLU ) ( iS SURECI ) (

iMID-IA-0001

SURE

( DOKUMANLAR )

Rektorlikten ilgili kisinin 2547 Sayili Kanun’un 13/b-4 )
maddesine gore Daire Baskanligimizda gorevlendirildigini
/ baska birimde gorevlendirildigini ve goreve baslama/
gorevden ayrilma tarihinin istendigini belirten yazinin
gelmesi

—

1

ilgilinin gérevlendirildigi /gérevli bulundugu birime
yazilmasi, goreve baslama / gérevden ayrilma tarihinin
istenmesi

S C—

Birimin ilgilinin géreve baslama/ gérevden ayrilma tarihini
bildirmesi

S S—

Daire Baskanlgi ilgilinin gérevine baslama/ gérevden
ayrilma tarihini Rektorlige bildirmesi

B

ilgili Daire Baskanligimizda gérevlendirildiyse dosya acilip,
yazismalarin dosyalanmasi; baska birimde

gorevlendirildiyse ilgili belgelerinin gérevlendirildigi birime
Ust yazi ile gbnderilmesi

1 Gilin

Gorevlendirme
Yazisi

Ust Yazi

J
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